1 Littérature et Orientation

Stupeur et Tremblements D’Amélie Nothomb

Mon avis sur ce livre :

Le milieu professionnel dans ce livre :

Ce roman autobiographique présente la multitude de métiers qu’a effectuée Amélie pendant son séjour
au Japon dans la firme Yumimoto : Interprete, serveuse, secrétaire, factrice, comptable, « dame pipi » et
enfin auteur ...

« Vous changez de secteur puisque vous travaillerez ici méme, a la section comptabilité »P57

« Vous vérifierez les notes de frais de voyages d’affaires »P 70

Fiche métier : Aide-comptable

1. Description du travail

occuper un poste dans tout type d’entreprise, publique ou privée. Son role ? Il recoit les bons
de commande qui permettent d’engager des dépenses (les fournitures par exemple). Ensuite,
1I’aide-comptable rassemble et classe ces documents et toutes les factures correspondantes.

e L’aide-comptable vérifie que la somme engagée correspond bien a la quantité de marchandises |
recues. Il effectue des calculs simples : remises, TVA... Grace aux logiciels informatiques, il |
enregistre tous les paiements effectués : les dates de paiement, la nature des dépenses, les noms
des fournisseurs et les montants des sommes payées. Il procede de la méme facon pour I
enregistrer les recettes ou rentrées d’argent.

2. Conditions de travail

e L’aide-comptable travaille dans un bureau, sous la responsabilité du comptable. 1l peut |

La durée légale du travail est de 35 heures par semaine. Les horaires sont réguliers. L'aide-
comptable peut occuper un poste dans tous types d'entreprises : grandes, petites ou moyennes,
dans des entreprises publiques, privées ou parapubliques.
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I faut aimer les responsabilités, la communication, la méthode, 1’organisation. Il faut aimer I
travailler dans un bureau et manipuler des chiffres. Il faut avoir un esprit de rigueur et une I
bonne connaissance de 1’entreprise ou du service et des capacités d’innovation. |

4. Formation et diplomes nécessaires |
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Les possibilités d’embauche sont importantes avec un bac +2 :
e BTS comptabilité et gestion des organisations
e BTS assistant de gestion PME-PMI
Le bac professionnel comptabilité est le minimum requis pour exercer cette profession.

5. Avantages et inconvénients de cette profession

On peut travailler dans n’importe quelle entreprise et les horaires sont fixes et réguliers.
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